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SISTEM LAPORAN KEMAJUAN CUTI BELAJAR BAGI KAKITANGAN AKADEMIK

TUJUAN

1.1 Pekeliling ini dikeluarkan bagi melaksanakan sistem laporan kemajuan bagi kakitangan

akademik yang sedang bercuti belajar secara Online (Dalam Talian) di Universiti Malaysia
Sabah.

2.0 LATAR BELAKANG

2.1 Sejajar dengan usaha meningkatkan kecekapan perkhidmatan dan pentadbiran Universiti
maka Jabatan Pendaftar melalui Bahagian Sumber Manusia (BSM) telah melaksanakan
Sistem Laporan Kemajuan Bagi Kakitangan Akademik Cuti Belajar secara Online (Dalam
Talian).

2.2 Sistem Laporan Kemajuan Bagi Kakitangan Akademik Cuti Belajar secara Online (Dalam
Talian) adalah untuk mempastikan semua kakitangan akademik yang diluluskan untuk
bercuti belajar di bawah skim SLAB/SLAI/SPLIT/Biasiswa UMS menghantar laporan
kemajuan kursus setiap akhir semester atau tahun pengajian (bagi program yang tidak
menggunakan sistem semester.

2.3 Melalui sistem ini, ia membolehkan kakitangan yang sedang cuti belajar melengkapkan
laporan kemajuan masing-masing. Laporan ini kemudiannya akan disahkan oleh penyelia
di universiti yang berkenaan dengan melengkapkan ruangan laporan dan ulasan penyelia.

2.4 Laporan Kemajuan berkenaan mengandungi keputusan peperiksaan (bagi program
pengajian secara kerja kursus), laporan kemajuan penulisan tesis (bagi program
pengajian secara penyelidikan) serta laporan dan ulasan penyelia.

25 Sistem ini telah dibangunkan oleh Unit Media dan Teknologi Pendidikan (UMTP)
"~ mengunakan aplikasi/teknologi web, manakala pengisiannya dibangunkan dan
diselaraskan oleh Bahagian Sumber Manusia (BSM), Jabatan Pendaftar.

2.6 Mesyuarat Pihak Berkuasa Pengurusan Universiti (PBPU) Bil.13/2009 Kali Ke-105 yang
bersidang pada 16 Oktober 2009 telah meluluskan penggunaan dan pelaksanaan sistem
ini.



3.0 PELAKSANAAN
3.1 Manual pengguna sistem ini adalah seperti dilampiran 1.

3.2 Bagi laporan yang telah dilengkapkan boleh dicetak dan dimuat turun terus daripada
laman web untuk kegunaan Jabatan Pendaftar pada bila-bila masa yang diperiukan.

4.0 TARIKH KUAT KUASA

4.1 Pekeliling ini berkuat kuasa mulai dari tarikh sistem ini dilaksanakan iaitu pada 18 November
2009.

Sekian. Terima Kasih.

“"BERTEKAD CEMERLANG”

Yang ikhlas,

MEJ. (K) ABDULLAH HJ. MOHD. SAID

Tarikh : 2 Jun 2010

s.k. @ Naib Canselor
< Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)
@ Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)
= Timbalan Naib Canselor (Hal-Ehwal Pelajar & Alumni)
@ Fail



Lampiran 1.

MANUAL PENGGUNA

SISTEM ONLINE LAPORAN KEMAJUAN KURSUS
PENSYARAH

(UNTUK PENSYARAH).
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ANTARAMUKA UTAMA SISTEM ONLINE LAPORAN KEMAJUAN KURSUS PENSYARAH
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Paparan di atas merupakan laman login bagi pensyarah.

Pada laman ini, pensyarah dikehendaki memasukkan ID Pengguna (No. Kad Pengenalan) dan Kata
Laluan. Kiik Log in.
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Jika Log In Berjaya, pensyarah akan dapat melihat paparan seperti di bawah iaitu Laman Utama untuk
pensyarah. Nama pensyarah dan tahap akses untuk system akan dipaparkan.

Pensyarah boleh memilih fungsi-fungsi yang terdapat seperti di ruangan petak berwarna hijau di bawah
iaitu Home, Student, Profile dan Logout.

« » c i B ity &dy. i Jrbrepoetfnde, pROTS=logn, -4

¥ UMS - Progress Report

= ERLVERSITIWAVAYSTAISABAH S
',a,»_ BERTEKAD CEMERLANG A

Home Stident Pratile Logout l
L]

Purkome

Rlahd Azwan Bin Alleh
fonesy Level . LETTURER

Shret Vieved wih 17

UHTR & RO &

Lirdvar2a Maly. sbah Lichen Bag by & hinabadu, Sanah, Malayom
Taleprone («B0BE) 320000 Mau 320474, Fac 1 o&0581 320223 Envpary Srdpums s m

ety Seimin webddmingaams eduty

Page 3 of 10



Fungsi-fungsi yang terdapat di Menu Student.
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1. New Report = Fungsi ini adalah untuk pensyarah mengisi maklumat peribadi, tempat
melanjutkan pembelajaran, maklumat kursus yang diambil dan juga aktiviti-aktiviti yang
dilakukan.

2. Update Reports = Fungsi ini adalah untuk pensyarah mengemaskini maklumat-maklumat yang
telah diisi menggunakan fungsi New Report.

, 3. Profile = Fungsi ini adalah untuk pensyarah melihat dan mengemaskini maklumat Log In.
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1.

Fungsi New Report

Apabila pensyarah klik fungsi New Report, borang ataupun bahagian untuk mengisi maklumat peribadi,
tempat melanjutkan pembelajaran, maklumat kursus yang diambil dan juga aktiviti-aktiviti yang
dilakukan akan dipaparkan seperti di bawah.

Persyarah diwajibkan memilih Tahun dan Semester kursus serta memasukkan maklumat untuk item 1
sehingga item 18. Jika tidak dimasukkan, sistem tidak akan menyimpan maklumat ke dalam pangkalan
data dan mesej akan dipaparkan memberitahu item yang belum diisi.

M 2 F . 3.
O £ Bt (e, s, edu. sy b eport findie phg2aelogin - .-‘ = 7 @

¥ U5 - Progress Mepoet ¥oUMS - Progress Heport M

. WCIREST CAVARIA SR

9§
<% © BERTEKAD CEMERLANG

Hote Stmtent Fronle Logou

Progress Peport For Acadenmie @

Mol Azaan Bin All=h

1
< 2346
4 LIR12125655
PO roms AmEers 20ateoun (Malaysiag '
Fastal adeess & Poctooue {Placs OF Sunly) = ge S
Teleprore M (Plce Of Stuilyy —— . S
o
f Ergdoyment Regord N . i e o e s o
SChems o L&
Tade
Head of Servie ( Depatment N -
B HL L&E MONBLIEHO
Aha
e or oliid, Apeoverd = %
' Brea e At - =

Masters FhD

2 Z o/
From S i
i ¥ 1 PrxER

7 e Ecadere Reguttar FFoy am Heod B

1% 3] | Flaace teect v

Page 5 of 10



~ Sambungan borang untuk pensyarah (Maklumat Kursus / Penyelidikan).
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Sambungan borang untuk pensyarah (Aktiviti).
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Apabila semua maklumat telah diisi dengan lengkap, klik butang Submit dan paparan di bawah akan
dipaparkan menunjukkan maklumat telah Berjaya disimpan ke dalam pangkalan data.
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2. Fungsi Update Reports

Selepas klik fungsi Update Reports, paparan di bawah akan ditunjukkan. Senarai maklumat mengikut
Tahun dan Semester akan disenaraikan untuk paparan dan juga untuk dikemaskini bergantung kepada
keperluan.

Pensyarah boleh melihat dan mengemaskini laporan-laporan dengan memilih gambar ikon View dan
juga Update.

s Bookmarks

L ks .," 7 R
o
’ i *a. -
w T C' “3 w108 B CR, y febreportnde o P vt B ._‘ p @

Y UG- Progress Report “UMS  Progress Report L

g ETODAAEGE
&  BERTEKAD CEMERLANG _ - :

Hoine Slenfent Prodile L ogout

PROGRESS REPORT LISTS :

- -[-‘!.\.l:‘u'd'-;

Page 8 of 10



View

Sekiranya pensyarah memilih View, paparan borang seperti di bawah akan ditunjukkan, pensyarah
hanya boleh meilhat maklumat sahaja di paparan ini. Untuk kemaskini, klik butang Update di bahagian
bawah paparan ini ataupun kembali ke paparan sebelum ini.
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Update

Apabila pensyarah klik butang kemaskini, paparan seperti memasukkan maklumat baru akan
ditunjukkan. Hanya ruangan yang tertentu sahaja boleh dikemaskini. Selepas mengemaskini, klik butang
Update.
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3.

Fungsi Profile

Fungi Profile adalah untuk pensyarah mengemaskini maklumat Log In dan juga mengubah kata laluan.
Hanya masukkan maklumat yang dikehendaki dan klik butang Update Profile ataupun Update Password.
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Selepas menggunakan Sistem Online Laporan Kemajuan Kursus Pensyarah, pensyarah boleh Log Keluar
dari sistem dengan klik butang Logout bagi tujuan keselamatan.
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